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5 3 ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

23 DE JANEIRO DE 1865

PREFEITURA MUNICIPAL DE
BARAO DE COTEGIPE

INSTRUCAO NORMATIVA N° 008/2026, DE 18 DE AGOSTO DE 2026

Estabelece os procedimentos para
elaboragdo, apresentagdo, avaliagdo,
aprovagdo, acompanhamento e
encerramento dos Planos de Acéo
apresentados pelos estabelecimentos
registrados no Servigo de Inspecéo
Municipal — SIM.”

O Secretario Municipal de Obras, Agricultura ¢ Meio Ambiente, ¢ o
Coordenador do Servigo de Inspe¢do Municipal de Bardo de Cotegipe, Estado do Rio
Grande do Sul, no uso de suas atribui¢des que lhes conferem a Lei Orgéanica do
Municipio e de acordo com o disposto na Lei Municipal n. © 2.593/2016 ¢ Decreto n°
2.294/2022, de 02 de fevereiro de 2020 ou legislagdes que vierem a substitui-las e/ou
altera-las,

RESOLVE:

Art. 1° - Regulamenta, os procedimentos para elaboragdo, apresentagio,
avaliagdo, aprovagdo, acompanhamento e encerramento dos Planos de Agdo
apresentados pelos estabelecimentos registrados no Servigo de Inspegdo Municipal —
SIM. de acordo com os anexos desta Instrugdo Normativa

Art, 2° Aprovar, na forma do Anexo II , modelo de plano de agéo a ser
apresentado frente as recomendagdes e ndo conformidades apresentadas pelo servigo de
inspec¢do municipal.

Art. 3° Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicagdo e
revoga a Instru¢do Normativa n° 001/2026 de 18 de agosto de 2026.

Secretdrio Adjunta Municipal de Obms, Agrtcuhura e Meio Ambiente

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.
Em data supra. jl ,'i k.

Secretario Mumclpsﬂ da Adr&ﬂnlstracﬁo

Rua Princesa Isabel, 114 - Bardo de Cotegipe - RS -
CEP: 99740-000 - Fone: 54 3523 1344
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ANEXO 01
1.0 DO OBJETIVO

1.1. Estabelecer os procedimentos para elaboragdo, preenchimento, apresentagio,
avaliagdo, acompanhamento, comprovacgdo da execugdo e encerramento dos Planos de
Agéio decorrentes de solicitagdes do Servigo de Inspe¢do Municipal — SIM de Bardo de
Cotegipe.

1.2, Padronizar os critérios para apresentagdo e¢ avaliagdo dos Planos de Agdo,
assegurando que as ndo conformidades identificadas pelo Servigo de Inspegio
Municipal sejam tratadas de forma objetiva, documentada, rastreavel e verificavel,
contemplando medidas para sua correcdo e, quando aplicavel, para prevencdo de sua
recorréncia.

1.3. Estabelecer as responsabilidades do estabelecimento e do Servigo de Inspegdo
Municipal quanto a elaboragdo, execugdo, acompanhamento e verificagdo das agdes
propostas.

1.4 DEFINICOES

1.4.1 Plano de Ag¢do Documento elaborado pelo estabelecimento para apresentar as
agdes destinadas a corrigir as ndo conformidades identificadas pelo Servigo de Inspecdo
Municipal — SIM, contendo, no minimo, a descri¢do da ndo conformidade, sua causa, as
medidas a serem adotadas. os responsaveis, os prazos e as evidéncias de execugdo,
incluindo, quando aplicavel, medidas destinadas a prevenir sua recorréncia.

1.4.2 Nao conformidade Descumprimento de requisito legal, regulamentar, técnico,
sanitario, de boas praticas, de procedimento ou de requisito estabelecido pelo Servigo de
Inspe¢do Municipal — SIM, constatado durante atividade de fiscalizagdo, auditoria,
verificagdo documental ou andlise de registros.

1.4.3 Medida corretiva Acdio destinada a eliminar a causa de uma nio conformidade
identificada, de forma a evitar sua repetigdo ou recorréncia. Deve ser compativel com a
causa identificada e possuir responsavel e prazo definidos.

Medida preventiva Agdo planejada e implementada com o objetivo de eliminar ou
reduzir a possibilidade de ocorréncia de uma ndo conformidade ou de outro desvio
potencial, antes que isto ocorra.

1.44 Evidéncia de cumprimento Documento, registro, fotografia, laudo,
certificado, nota fiscal, ordem de servigo, registro de treinamento, procedimento
revisado ou outro meio de comprovagdo apresentado pelo estabelecimento que permita
ao SIM verificar objetivamente a execugdo e a efetividade da agdo proposta.
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1.4.5 Analise de causa: Processo de identificagdo e avaliagio dos fatores que
contribuiram para a ocorréncia de uma ndo conformidade, com o objetivo de determinar
sua causa ou causas ¢ estabelecer medidas adequadas para evitar sua recorréncia.

1.5 APRESENTACAO DO PLANO DE ACAO

1.5.1 O estabelecimento registrado no Servigo de Inspegio Municipal — SIM
deverd apresentar Plano de Agéio sempre que solicitado ou determinado pelo Servigo de
Inspe¢do Municipal, em decorréncia de ndo conformidades identificadas durante
atividades de fiscalizagdo, inspe¢do, vistoria, auditoria, verificagdo documental ou
analise de registros.

1.5.2 A apresentagdo do Plano de Agdo poderd ser determinada pelo SIM,
especialmente, nas seguintes situagdes:

I — Apés fiscalizagdo ou inspegdo oficial que resulte na identificagdo de ndo
conformidades que necessitem de medidas de corredo e/ou prevengio;

Il — Apos vistoria realizada pelo Servigo de Inspegio Municipal;
[IT — Em decorréncia de Notificagdo emitida pelo SIM;

IV — Em decorréncia de Auto de Infragdo, quando determinado pela autoridade
competente;

V — Quando forem identificadas ndo conformidades recorrentes ou cuja corregéo
demande a adogdo de medidas estruturais, operacionais ou administrativas;

VI — Quando solicitado pelo SIM para acompanhamento da implementagdo de
medidas corretivas e preventivas;

VII — em outras situnagdes em que o Servigo de Inspeg¢do Municipal considere
necessaria a apresentacdo de Plano de Agdo para garantir a corre¢io da ndo
conformidade e prevenir sua recorréncia.

1.5.3 A determinagdo para apresentagdio do Plano de Agfo devera indicar,
sempre que possivel, as ndo conformidades que deverio ser contempladas, o prazo para
apresenta¢do e demais orientagdes necessarias ao seu preenchimento.

1.5.4 A apresentagdo do Plano de Agdo ndo exime o estabelecimento do
cumprimento das medidas administrativas, sanitarias ou legais aplicaveis, nem impede a
adocdo das medidas previstas na legislagdo quando constatada infragdo.
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1.5.5 O Plano de Agédo devera contemplar todas as ndo conformidades indicadas
pelo SIM e apresentar agdes compativeis com a natureza e a causa de cada ndo
conformidade, bem como os respectivos responsaveis, prazos e evidéncias de
cumprimento.

1.6 DO PRAZO PARA APRESENTACAO DO PLANO DE ACAO

1.6.1 O estabelecimento deverd apresentar o Plano de Agdo ao Servigo de
Inspe¢do Municipal — SIM no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados a partir da data da
ciéncia formal do estabelecimento quanto as nfo conformidades identificadas pelo
Servigo de Inspegdo Municipal.

1.6.2 A ciéncia sera considerada realizada mediante assinatura do responsavel
pelo estabelecimento no documento de fiscalizagdo, notificagdo. auto ou outro
documento oficial emitido pelo SIM, ou por outro meio formal de comunicagio adotado
pelo Servigo de Inspegdo Municipal.

1.6.3 O prazo estabelecido no item 1.6.1 podera ser alterado pelo SIM, mediante
Justificativa técnica, considerando a natureza, gravidade, complexidade e extensdo das
acOes necessdrias para corre¢do da ndo conformidade.

1.6.4 A concessdo de prazo para apresenta¢do do Plano de Agdo ndo implica
prorrogacdo do prazo para adogdo de medidas imediatas necessarias a protecéio da satide
publica, a seguranga dos alimentos ou ao atendimento de determinagdes especificas
estabelecidas pelo Servigo de Inspe¢do Municipal.

1.6.5 O néo encaminhamento do Plano de Acdo dentro do prazo estabelecido,
bem como sua apresentagio incompleta ou em desacordo com as disposigdes desta
Instru¢do Normativa, podera ensejar a adog¢do das medidas administrativas cabiveis,
conforme a legislagdo vigente.

1.7 DO PREENCHIMENTO DO PLANO DE ACAO

1.7.1 O Plano de Agéo deverd ser preenchido pelo responsavel legal ou por
pessoa formalmente designada pelo estabelecimento, de forma legivel, completa,
objetiva e compativel com as ndo conformidades identificadas pelo Servigo de Inspegdo
Municipal — SIM.

1.8 DOS REQUISITOS MINIMOS DE CADA ACAO

1.8.1 Cada agdo proposta no Plano de A¢do devera ser elaborada de forma clara,
objetiva e compativel com a ndo conformidade identificada, contemplando. no minimo,
0s seguintes elementos:
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e [tem — numerar a ndo conformidade como (1.2.3.4...).
e Descri¢do da ndo conformidade apontada pelo SIM.

* Medida corretiva: informar de maneira clara e especifica o que serd realizado
para corrigir a ndo conformidade;

* Causa relacionada: indicar a causa ou os fatores que contribuiram para a
ocorréncia da ndo conformidade, quando aplicavel;

® Responsavel pela execugdo: identificar o responsavel pela implementagio da
acao;

e Prazo de execugdo: estabelecer prazo ou data prevista para conclusio da agdo
com data de inicio e data de conclusio

¢ Evidéncia de cumprimento: indicar o meio pelo qual serd comprovada a
execugdo da agdo, tais como registros, fotografias, documentos, laudos,
certificados, notas fiscais, ordens de servigo, treinamentos ou outros documentos
pertinentes;

1.8.2 As agdes propostas deverdo ser especificas, adequadas & causa identificada,
tecnicamente justificaveis e passiveis de verificagdo pelo Servigo de Inspeg¢do Municipal
— SIM.

1.8.3 Nio serio consideradas adequadas agdes descritas de forma genérica ou sem
indicagdo clara da providéncia a ser adotada, tais como “corrigir’, “adequar”,
bk I 14 2 &

“providenciar”, “regularizar”, “orientar funcionario” ou “tomar providéncias”, quando
ndo acompanhadas da descri¢do detalhada da agdo.

1.8.4 A agdio devera ser proporcional a natureza e 4 gravidade da ndo conformidade,
considerando seus possiveis impactos sobre a seguranga dos alimentos, a satde publica,

as condigdes higiénico-sanitdrias e o atendimento a legislagdo vigente.

1.8.5 Quando a agdo envolver alteragdo estrutural, aquisi¢io ou substitui¢do de
equipamentos, manutengdo, adequagdo de instalagdes ou outras medidas que demandem
prazo prolongado, o estabelecimento devera apresentar cronograma de execug¢io, com
as etapas, responsaveis e respectivos prazos.

1.8.6 A apresentagdo de evidéncia documental ou fotografica ndo serd,
isoladamente, considerada suficiente para o encerramento da ndo conformidade quando
houver necessidade de verificagdo in loco ou avaliagdo da efetividade da medida pelo
Servigo de Inspegédo Municipal.
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1.8.7 O Servigo de Inspe¢io Municipal podera solicitar a complementac?o. alteracdo
ou revisdo das agdes propostas quando verificar que estas sdo insuficientes, inadequadas
ou ndo contemplam a causa da ndo conformidade.

1.9 DA RESPONSABILIDADE DO ESTABELECIMENTO

1.9.1 Compete ao estabelecimento registrado no Servigo de Inspe¢do Municipal —
SIM:

I — Elaborar e apresentar o Plano de A¢do dentro do prazo estabelecido pelo SIM;

[T — Assegurar que as informagdes apresentadas no Plano de A¢éo sejam completas,
verdadeiras, claras e compativeis com a realidade do estabelecimento;

I11 — Realizar a analise das causas das ndo conformidades identificadas, sempre que
aplicavel.

IV — Estabelecer e executar as agdes necessarias para a corregdo das néo
conformidades e para a prevengdo de sua recorréncia;

V — Indicar os responsaveis pela execugdo de cada agio e 0s respectivos prazos;

VI — Cumprir os prazos estabelecidos no Plano de Agéo ou aqueles determinados
pelo SIM:

VII — Apresentar as evidéncias necessrias para comprovar a execugdo das agoes
propostas:;

VIII — Comunicar previamente ao SIM qualquer situagdo que possa impedir ou
atrasar o cumprimento das agdes ou dos prazos estabelecidos, apresentando justificativa
e, quando necessario, novo cronograma;

[X — Manter disponiveis no estabelecimento os registros € documentos relacionados
a execugdo das agdes para verificagdo pelo SIM;

X — Implementar e manter as medidas adotadas, de forma a assegurar sua
continuidade e efetividade:

XI — Atender s solicitagdes de complementagdo, alteragéo ou adequagdo do Plano
de Ag¢do determinadas pelo SIM;

XII — Permitir e facilitar a verificagéo, pelo SIM, da execugdo e da efetividade das
agdes propostas.
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1.9.2 A apresentagdo do Plano de Acdo ndo exime o estabelecimento da
responsabilidade pelo cumprimento da legislagdo vigente, nem substitui a adogéo
imediata de medidas necessarias para eliminar riscos a satde puiblica ou & seguranga dos
alimentos.

1.9.3 O estabelecimento permanecerd responsavel pela execugdo e efetividade
das agdes propostas, ainda que a execugdo seja realizada por terceiros, empresas
contratadas ou profissionais externos.

1.10 DA RESPONSABILIDADE DO SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL
- SIM

1.10.1 Compete ao Servigo de Inspe¢do Municipal — SIM:

[ — Identificar e registrar as ndo conformidades constatadas durante as atividades
de fiscalizagdo, inspegdo, vistoria, auditoria ou verificag¢@o oficial;

II — Determinar, quando necesséario, a apresentagdo de Plano de Acgao pelo
estabelecimento;

Il — Estabelecer o prazo para apresentagdo do Plano de Agdo, considerando a
natureza, a gravidade e a complexidade das ndo conformidades identificadas;

IV — Orientar o estabelecimento quanto aos requisitos necessdrios para a
elaboragdo e apresentagdo do Plano de A¢#o, quando necessario;

V — Receber, analisar e avaliar o Plano de Agfo apresentado pelo
estabelecimento;

VI — Verificar se as ag¢des propostas sdo compativeis com as ndo conformidades
identificadas e com suas respectivas causas;

VII — Solicitar corre¢des, complementagdes ou adequagdes no Plano de Agdo
quando este estiver incompleto, inadequado ou insuficiente:

VIII - acompanhar a execugdo das agdes propostas, mediante analise
documental, avaliagdo dos registros, verificagdo in loco ou outros meios de fiscalizagdo
considerados pertinentes;

IX — Avaliar as evidéncias apresentadas pelo estabelecimento para comprovagdo
da execugdo das agdes;

X - Verificar, quando aplicavel, a efetividade das medidas implementadas,
considerando a eliminag¢do da ndo conformidade ¢ a prevengdo de sua recorréncia;
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XI — registrar o resultado da avaliagdo e do acompanhamento do Plano de Agéo;

XIl — determinar a adogdo de medidas administrativas cabiveis quando o
estabelecimento ndo cumprir as agdes ou os prazos estabelecidos, ou quando as medidas
adotadas forem consideradas insuficientes;

XIII — manter os registros referentes aos Planos de Agdo e as respectivas
verificagdes realizadas no estabelecimento.

1.10.2 A andlise ou aceitagdo do Plano de Agd3o pelo SIM ndo implica
transferéncia da responsabilidade pela execugdo das agdes ao Servico de Inspecdo
Municipal, permanecendo o estabelecimento responsavel pelo cumprimento das
medidas propostas e pela manutengio de suas condig¢des higiénico-sanitarias e legais.

1.10.3 O acompanhamento realizado pelo SIM possui carater de verificagdo

oficial e ndo substitui os controles e responsabilidades do estabelecimento quanto ao
cumprimento da legislag¢@o e dos seus programas de autocontrole.

1.11 DA AVALIACAO E APROVACAO DO PLANO DE ACAO PELO SIM
1.11.1 O Plano de Agdo apresentado pelo estabelecimento sera submetido a
avaliagdo do Servigo de Inspeg¢do Municipal — SIM, que verificara sua conformidade
com as disposi¢des desta Instrugdo Normativa e sua adequagdo as ndo conformidades
identificadas.
1.11.2. Na avaliagdo do Plano de Agdo, o SIM devera considerar, no minimo:
[ — A correspondéncia entre as agdes propostas € as ndo conformidades identificadas:
I1 - A identificagdo e a analise das causas das ndo conformidades, quando aplicavel,

III — A adequagdio das medidas propostas para a corregdo dos desvios;

[V — A existéncia de medidas destinadas a prevenir a recorréncia das ndo
conformidades, quando aplicavel;

V — A defini¢do dos responsaveis pela execugdo das agdes;

VI — A compatibilidade dos prazos propostos com a natureza ¢ a complexidade das
agoes;

VII — A defini¢do das evidéncias necessarias para comprovagdo da execucao:
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VIII - a possibilidade de verificagdo da execugdo ¢ da efetividade das agdes pelo SIM.
1.11.3 Apos a avaliagdo, o Plano de A¢do podera ser:

I — Aceito, quando atender aos requisitos estabelecidos e apresentar a¢des consideradas
adequadas para a correg¢do das ndo conformidades;

IT — Aceito com ressalvas. quando as agdes forem consideradas adequadas, mas houver
necessidade de complementag@o de informagdes ou observagdes especificas a serem
atendidas pelo estabelecimento;

III — Devolvido para adequacio. quando apresentar falhas. informacgdes insuficientes ou
acdes que necessitem ser reformuladas:

IV — Nao aceito, quando as agdes propostas forem incompativeis, insuficientes ou
incapazes de solucionar as ndo conformidades identificadas.

1.11.4 Quando o Plano de Agdo for devolvido para adequagdo, o SIM devera
informar ao estabelecimento, quais itens devem ser alterados ou complementados, € o
prazo de entrega serd de 3 (trés) dias uteis.

1.11.5 A aceita¢do do Plano de Ac¢do pelo SIM ndo implica o encerramento da
ndo conformidade, ficando o encerramento condicionado a verificagdo da execugdo das
acdes e, quando aplicdvel, de sua efetividade.

1.11.6 O SIM podera realizar a verificagdo da execugdo e da efetividade das
a¢des por meio de analise documental, avaliagdo de registros, inspe¢do ou vistoria in
loco, coleta de amostras, andlise laboratorial ou outros meios oficiais considerados
necessarios.

1.11.7 A constatagdo de que as medidas implementadas ndo foram suficientes
para corrigir a n3o conformidade ou prevenir sua recorréncia poderd resultar na
determinag¢do de novas agdes, revisio do Plano de Acdo e adog¢do das medidas
administrativas cabiveis.

1.12 DAS SITUACOES EM QUE O PLANO DE ACAO PODERA SER
RECUSADO OU NAO ACEITO

1.12.1 O Plano de Ag#o podera ser recusado ou considerado ndo aceito pelo
Servigo de Inspe¢do Municipal — SIM quando apresentar uma ou mais das seguintes
situagoes:

I — Nao contemplar todas as ndo conformidades para as quais sua apresentag¢do
foi determinada;
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Il — Apresentar informagdes incompletas, ilegiveis, inconsistentes ou
incompativeis com a situagfo constatada durante a fiscalizagdo:

III — Nao identificar adequadamente a causa da ndo conformidade, quando
necessaria a definigdo da medida corretiva;

[V — Apresentar agdes genéricas, vagas ou que ndo permitam identificar
claramente o que serd realizado;

V — Propor agdes que ndo sejam suficientes para corrigir a ndo conformidade;

VI — Nio contemplar medidas destinadas a evitar a recorréncia da ndo
conformidade, quando aplicével:

VII — Apresentar prazos incompativeis com a natureza ou a gravidade da ndo
conformidade, sem justificativa técnica;

VIII — Néo indicar os responsaveis pela execugdo das agdes;

IX - Nio apresentar as evidéncias necessarias para comprovagao do
cumprimento das a¢des:;

X — Apresentar agdes que ndo sejam tecnicamente adequadas ou que nao
atendam aos requisitos legais e regulamentares aplicdveis;

XI — Propor medidas que nfo sejam passiveis de verificagdo pelo SIM:

XII — Apresentar informagdes ou evidéncias falsas, adulteradas ou que ndo
correspondam as agdes efetivamente realizadas;

XIII — Deixar de atender as solicitagdes de complementagdo ou adequacio
determinadas pelo SIM:

XIV — Reapresentar o Plano de Agf3o sem corrigir as inconsisténcias
anteriormente apontadas pelo SIM.

1.12.2 A ndo aceitagdo do Plano de Agdo serd comunicada formalmente ao
estabelecimento, com indicagdo das inadequagdes identificadas e, quando aplicavel, do
prazo para apresentagdo de versdo corrigida.

1.12.3 A ndo aceitagdo ou a ndo apresentagdo do Plano de Agéo dentro do prazo
estabelecido ndo suspende a obrigag¢do do estabelecimento de corrigir imediatamente as
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ndo conformidades identificadas, nem impede a adog¢fio das medidas administrativas
previstas na legislagdo aplicavel.

1.12.4. Quando a nd@o conformidade representar risco a saude publica, a
seguranga dos alimentos ou ao atendimento dos requisitos legais, o SIM podera
determinar a adog¢do imediata das medidas necessédrias, independentemente da
apresentagdo, avaliagdo ou aceitagdo do Plano de Agdo.

1.13 DO ACOMPANHAMENTO DAS ACOES

1.13.1 O Servigo de Inspe¢do Municipal — SIM realizard o acompanhamento das
agdes previstas no Plano de Agéo. com o objetivo de verificar sua execugédo, adequagéo
e, quando aplicavel, sua efetividade.

1.13.2 O acompanhamento podera ser realizado por meio de:

I — Analise dos documentos e registros apresentados pelo estabelecimento:

Il — Avaliagdo das evidéncias de cumprimento das agdes:

[T — verificagdo durante as atividades rotineiras de fiscalizagdo e inspegdo;

IV — Vistoria ou inspe¢do especifica no estabelecimento;

V — Acompanhamento de cronogramas de execu¢ao;

VI — Avaliagd@o de resultados de andlises laboratoriais, quando aplicavel;

VII — entrevistas ou verificagdo das praticas adotadas pelos funcionarios:

VIII - outros meios de verificagdo oficial considerados necessarios pelo SIM.

1.13.2 O acompanhamento deverd considerar o cumprimento dos prazos
estabelecidos, a execuc¢do das ag¢des propostas e sua adequacgdo as ndo conformidades
identificadas.

1.13.3. Quando constatado que uma agdo ndo foi executada. foi executada
parcialmente ou ndo apresentou resultado satisfatorio, o SIM poderd determinar a
adogiio de medidas complementares, a revisdo do Plano de A¢do ou a apresentagdo de

novo cronograma.

1.13.4 O acompanhamento das agdes pelo SIM ndo substitui a responsabilidade
do estabelecimento pela execugdo, manutengio e efetividade das medidas propostas.
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1.13.5 A verificagio do cumprimento das a¢des podera ser registrada nos
documentos oficiais de fiscalizagdo, formuldrios de acompanhamento ou sistemas de
controle adotados pelo SIM.

1.13.6 O SIM poder4 considerar uma agdo concluida somente apos a verificagdo
de que a medida proposta foi efetivamente implementada e, quando necessario, de que
produziu o resultado esperado.

1.14 DA COMPROVACAO DA EXECUCAO DAS ACOES

1.14.1 O estabelecimento devera apresentar ao Servigo de Inspeg¢do Municipal —
SIM as evidéncias necessarias para comprovar a execugdo das agdes previstas no Plano

de Agdo, dentro dos prazos estabelecidos.

As evidéncias de cumprimento deverdo demonstrar, de forma objetiva, que a agdo
proposta foi efetivamente realizada.

Poderdo ser utilizadas como evidéncias de cumprimento, conforme a natureza da agéo:
I — Registros de execugdo de procedimentos;

IT — Registros de monitoramento;

111 - Fotografias das adequagdes realizadas;

IV — Notas fiscais de aquisi¢do de materiais, equipamentos ou servigos;
V — Ordens de servigo e comprovantes de manutengio;

VI — Certificados ou registros de treinamento e capacitagio;

VII — Procedimentos, programas ou documentos revisados ¢ implantados;
VIII — laudos, certificados ou relatorios técnicos;

IX — Resultados de andlises laboratoriais, quando aplicavel;

X — Registros de limpeza e higienizagéo;

XI - Registros de controle de temperatura ou outros controles previstos nos programas
de autocontrole;

XII — Documentos que comprovem a realizaciio de obras ou adequagdes estruturais;
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XIII - Outros documentos ou registros considerados pertinentes pelo SIM.

1.14.2 As evidéncias apresentadas deverdo estar relacionadas diretamente a agéio
correspondente e, quando aplicavel, conter data, identificagio do responsavel e demais
informagdes que permitam sua rastreabilidade.

1.14.3 Fotografias poderdo ser utilizadas como evidéncia, desde que permitam
identificar claramente a adequagéo realizada e. quando necessario, sejam acompanhadas
de outros documentos ou registros que comprovem sua execugao.

1.14.4 A simples apresentagdo de documentos ou fotografias ndo determinara,
por si s6, o encerramento da ndo conformidade, cabendo ao SIM avaliar a suficiéncia
das evidéncias e, quando necessario, realizar verificagdo in loco.

1.14.5. Quando a agfio proposta for de carater continuo, o estabelecimento

devera apresentar evidéncias que demonstrem sua implementagio ¢ manutengdo, e ndo
apenas sua realizagdo inicial.

1.14.6 Caso as evidéncias apresentadas sejam consideradas insuficientes, o SIM
poderé solicitar documentagdo complementar ou realizar nova verificagio no
estabelecimento.

1.14.7 A falsificagdo, adulteragdo ou apresentagdo de evidéncias que ndo
correspondam a realidade sujeitard o estabelecimento as medidas administrativas
cabiveis, sem prejuizo das demais responsabilidades previstas na legislagio vigente.

1.15 DO ENCERRAMENTO DA NAO CONFORMIDADE

1.15.1 A ndo conformidade serd considerada encerrada somente apds a
verificagdo, pelo Servigo de Inspe¢do Municipal — SIM, de que as agdes previstas no
Plano de Ac¢do foram efetivamente implementadas e, quando aplicdvel, demonstraram
resultado satisfatorio.

1.15.2 Para fins de encerramento, o SIM devera considerar, no minimo:

[ — A execugdo das agdes previstas no Plano de Acéo;

I = O cumprimento dos prazos estabelecidos;

[IT — A apresentagdo e a suficiéncia das evidéncias de cumprimento;

IV — A corre¢io efetiva da ndo conformidade identificada;

V — A eliminag@o ou controle da causa da ndo conformidade, quando aplicavel;
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VI - A implementagdo das medidas destinadas a prevenir sua recorréncia;

VII - A manuteng@o das condigdes adequadas apds a implementacédo das agoes,
quando aplicavel.

1.15.3 O encerramento podera ocorrer mediante analise documental, verificacdo
dos registros apresentados, inspe¢do ou vistoria in loco, ou por meio de outros
mecanismos de verificagdo oficial considerados adequados pelo SIM.

1.15.4 Quando a natureza da ndo conformidade exigir acompanhamento por
determinado periodo, o SIM poderd manter a situagdo em acompanhamento até que seja
demonstrada a manuteng@o da medida implementada e a auséncia de recorréncia.

1.15.5 A apresentagdo do Plano de Agdo, sua aceitagio pelo SIM ou a
apresentagdo de evidéncias pelo estabelecimento nfio caracterizam, isoladamente, o
encerramento da nio conformidade.

1.15.6 Quando constatado que a agdo foi executada de forma parcial, inadequada
ou ndo produziu o resultado esperado, a ndo conformidade permanecera aberta e o SIM
poderé determinar a adogdo de agdes complementares ou a revisdo do Plano de Agdo.

1.15.7 O encerramento da ndo conformidade devera ser registrado pelo SIM no
documento, formulério, sistema ou mecanismo oficial de controle adotado pelo Servico
de Inspe¢do Municipal.

1.16 DO DESCUMPRIMENTO DO PLANO DE ACAO

1.16.1 Constitui descumprimento do Plano de Agdo, sem prejuizo de outras
situagdes previstas na legislagdo vigente:

I — A ndo apresentagio do Plano de Ag¢do dentro do prazo estabelecido pelo

SIM:

Il — A apresentagdo de Plano de Agdo incompleto ou em desacordo com o0s
requisitos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa;

III — O ndo cumprimento das agdes propostas dentro dos prazos estabelecidos;
IV — O cumprimento parcial ou inadequado das agdes;
V — A ndo apresenta¢do das evidéncias de cumprimento;
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VI - A apresentagio de evidéncias insuficientes, inconsistentes ou incompativeis
com as agdes declaradas;

VII — O descumprimento de cronograma previamente aprovado ou aceito pelo
SIM, sem justificativa formal;

VIII. - A ndo implementagio das medidas corretivas ou preventivas
determinadas pelo SIM;

IX — A reincidéncia da nio conformidade em razdo da auséncia ou insuficiéncia
das medidas adotadas:

X — A apresentagdo de informagdes falsas ou documentos que ndo correspondam
as acoes efetivamente realizadas.

1.16.2 Constatado o descumprimento do Plano de Agdo, o SIM podera
determinar a adogdo de medidas complementares, estabelecer novo prazo para
cumprimento, exigir a revisdo ou reapresentagio do Plano de Ac¢do e realizar nova
verificagdo no estabelecimento.

1.16.3 O descumprimento do Plano de A¢#o ndo impede a adogdio das medidas
administrativas cabiveis, quando caracterizada infragdo a legislagdo sanitaria, 4s normas
do Servigo de Inspegéo ou aos demais requisitos legais aplicaveis.

1.16.4 A gravidade da nfo conformidade, o risco & satide publica, a reincidéncia,
a extensdo do descumprimento ¢ a auséncia de medidas efetivas poderdo ser
considerados pelo SIM na definigdo das providéncias administrativas cabiveis.

1.16.5 A apresentagéio de justificativa pelo estabelecimento ndo afasta, por si so,
a obrigagdo de cumprimento das agdes determinadas, devendo ser avaliada pelo SIM
quanto a sua pertinéncia e fundamentagao.

1.17 DAS DISPOSICOES FINAIS

1.17.1. Os estabelecimentos registrados no Servigo de Inspe¢do Municipal —
SIM deverdio observar as disposi¢des estabelecidas nesta Instru¢do Normativa sempre
que forem formalmente determinados a apresentar Plano de Agdo.

1.17.2. O modelo oficial de Plano de Agdo e suas respectivas orientagdes de
preenchimento integram estd Instrugdo Normativa como anexos.

1.17.3. O SIM podera estabelecer procedimentos, formuldrios, modelos e
orientagdes complementares necessarios a aplicagdo desta Instru¢do Normativa, desde
que ndo contrariem suas disposigdes.
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1.17.4. Os casos omissos serdo avaliados pelo Servigo de Inspego Municipal,

observada a legislagao federal, estadual e municipal aplicdvel aos produtos de origem
animal e as atividades de inspe¢do sanitaria.

I.17.5. As disposi¢des desta Instrugdo Normativa deverdio ser interpretadas em
conjunto com a legislagio vigente e com os demais atos normativos aplicaveis ao
Servigo de Inspe¢io Municipal.

1.17.6. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

Anexo Il

MODELOQO PLANO DE ACAO

I-IDENTIFICACAO DO SERVICO DE INSPECAO

, Municipio
Nome do Servigo: ) P
sede:
Numero do
Relatorio de CNPIJ:
Auditoria;
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23 DE JANEIRO DE 1965

Il -DECLARACAO

O Servigo de Inspegdio acima identificado. nesta data representado pelos abaixo
identificados, apresenta o Plano de Agdo, a seguir descrito, e se compromete a adotar todas as
acdes previstas, nos prazos estipulados, para correcio das ndo-conformidades e melhorias
apontadas nas avaliagdes realizadas

Local e data do documento:

Assinatura e identifica¢io do Gestor
Municipal (Secretario Municipal ou
Prefeito):

Assinatura e identificagdo do
coordenador do Servigo de Inspegio:

[II -PLANO DE ACAO DO RELATORIO DE AUDITORIA - Periodo da auditoria / /

) Descrigio Prazo de : Data e resultado da
Descrichio dus Causa detalhada | execuglio(dias) Setur ifi 3 i
iike A AEIONCIS): | responsi Evidénciade | verificagdo (Atendido,
Item onformidad relaciona das Data do inicio s g camrimente - .
comlormida da medidas data de pe P ’ nao atendldo' no
es . execugiio.
corretivas conclusio prazo) SIM

Assinaturas e identificacdo do(s) responsavel(is) pelo setor(es) de
execucdo(des).
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